[ MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII ( e
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN ARGES o (o
GRADINITA CU PROGRAM PRELUNGIT “RAZA DE SOARE™ A et
SEDIUL - PITESTI, STR. CALUGARENT , NR. 2
GPN NR.9- STRUCTURA
STRUCTURA GPP CASTELUL MAGIC - PITESTI, STR. PESCARILOR NR. 2
C.UL 29361992

Email:gpprazadesoarepitesti@gmail.com

GPP RAZA DE SOARE PITESTI

DISCUTAT iN CONSILIUL PROFESORAL DIN DATA DE: \ % . \\. &QN\!

APROBAT iN CONSILIUL DE ADMINISTRATIE DIN DATADE: /%9 // 202~

Tematica si graficul sedintelor
Consiliului de Administratie

AN SCOLAR

= 2025 2026 y

APROBAT,
Director,

Prof. Bogdan Stefania Mihaela




Baza legala:
- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatimant preuniversitar, aprobat prin Ordinul nr. 5726/2024, cu modificérile si
completiérile ulterioare;

- Metodologia-cadru de organizare si functionare a consiliilor de administratie din unitatile de invatimant preuniversitar, aprobata prin Ordinul nr.
6223/2023.

NR

TEMATICA SEDINTELOR ORDINARE DATA CINE RASPUNDE/
OBSERVATII

e Desemnarca secretarului Consiliului de Administratie, an scolar 2025-2026
e Aprobarea declansirii procedurii de constituire a Consiliului de Administratie pentru anul scolar 2025-2026

e Analiza si acordarea punctajclor si calificativelor anuale pentru personalul didactic de predare st personalul SEPTEMBRIE | - CA
didactic auxiliar pentru activitatea desfasurata in anul scolar 2024-2025 2025
® Aprobarea numirii Coordonatorului pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare, pentru anul - DIRECTOR

scolar 2025-2026
e Aprobarea desemnirii Consilierului de etici pentru anul scolar 2025-2026

e Aprobarea componentei si atributiile comisiilor si al responsabililor din unitatea Gradinita cu Program Prelungit
.RAZA DE SOARE”, Pitesti pentru anul scolar 2025-2026.

® >v8wmqow secretarului Consiliului Profesoral

e Aprobarea Comisiei de lucru pentru Regulamentul de organizare si functionare al Gradinitei cu Program
Prelungit ,,RAZA DE SOARE”, Pitesti, pentru anul scolar 2025-2026 si al Regulamentului de ordine intcrioara
al Griadinitei cu Program Prelungit ,,RAZA DE SOARE”, Pitesti, pentru anul scolar 2025-2026

® Aprobarea repartizirii cadrelor didactice care preiau grupele de inceput de nivel de studiu pentru anul scolar
2025-2026

® Aprobarca componentei formatiunilor de studiu la grupele de inceput de nivel de studiu pentru anul scolar 2025-
2026

® Aprobarea numirii coordonatorilor structurilor arondate pentru anul scolar 2025-2026

e Particularizarca si aprobarca Contractului educational si al actului aditional pentru anul scolar 2025-2026

e Aprobarea programului de functionare al unititii Gradinita cu Program Prelungit ,.RAZA DE SOARE”, Pitesti.
pentru anul scolar 2025-2026

e Validarca Raportului anual privind calitatca educatiei pentru anul scolar 2024-2025

e Aprobarea atribuirii furnizorilor de alimente, produse de papetirie si materiale de curdfenie




Probleme curente

Aprobarea proiectului de buget pentru anul 2026

Note de fundamentare pentru investitil/reparatii pentru anul 2026

Aprobarea oferteit CDEOS pentru anul gcolar 2026-2027

Stabilirea si aprobarca perioadelor de efectuare a concediilor de odihnd al tuturor salariatilor unititii G.P.P.
..RAZA DE SOARE", Pitesti, pe baza cererilor individuale scrise

Aprobarea prelungirii contractelor furnizorilor de alimente pentru anul 2026

Aprobarea proiectului de incadrare cu personal didactic pentru anul scolar 2026-2027

Aprobarca proiectului planului de gcolarizare pentru anul scolar 2026-2027

Avizarea proiectului planului de scolarizare pentru anul scolar 2025-2026

Probleme curente

DECEMBRIE
2026

-CA

- DIRECTOR

® @ @ o o o

Aprobarea executiel bugetare pentru anul 2025

Aprobarea repartitici bugetului anual

Aprobarea planificarii anuale a concediilor de odihnd al personalului administrativ pentru anul 2026
Probleme curente

IANUARIE
2026

-CA

- DIRECTOR

Analiza s1 acordarca punctajelor si calificativelor anuale pentru personalul administrativ pentru activitatea
desfasurata in anul 2025

Stabilirca si aprobarea perioadelor de efectuare a concediilor de odihna al tuturor salariatilor unititii G.P.P.
.RAZA DE SOARE”, Pitesti, pe baza cererilor individuale scrise

Probleme curente

FEBRUARIE
2026

-CA

- DIRECTOR

Prelucrarea calendarului de migcare a cadrelor didactice
Aprobarea fisei de evaluare anuald a personalul didactic si didactic auxiliar pentru anul scolar 2023- 2026
Probleme curente

MARTIE
2025

-CA

- DIRECTOR

Aprobarea calificativelor anuale partiale pentru cadrele didactice care urmeaza sa isi depund dosare in diverse
ctape de mobilitate

Validarea perioadet si a activitatilor pentru Ziua Portilor Deschise;

Aprobarea activitatilor pentru Saptamana Verde;

Stabilirea si aprobarea perioadelor de efectuare a concediilor de odihna al tuturor salariatilor unititii G.P.P.
.RAZA DE SOARE?”, Pitesti, pe baza cererilor individuale scrise

Prelucrarea calendarului de miscare a cadrelor didactice.

Probleme curente

APRILIE
2026

-CA

- DIRECTOR




Condtract administrativ- financiar, cu Regulamentul intern, ROF, cu alte regulamente si metodologii

PORTOFOLIUL DIRECTORULUI
GPP RAZA DE SOARE, PITESTI

Activitatea desfasuratd de director in concordanta cu Fisa postului, Contractul de management,

>

si s¢ concretizeazd in documente care trebuie grupate in dosare (letric, electronic), in functie de

anumite criterii.

—
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Structura portofoliului pentru director este urmatoarea:

DOCUMENTE PERSONALE

LEGISLATIE

DOCUMENTELE DE DIAGNOZA ALE UNITATII DE INVATAMANT (art 29. ROFUIP)
DOCUMENTELE DE PROGNOZA ALE UNITATII DE INVATAMANT (art. 33, ROFUIP)
DOCUMENTE MANAGERIALE DE EVIDENTA (art. 37 ROFUIP)

REGULAMENTE. ALTE DOCUMENTE DE ORGANIZARE

DOCUMENTE DE MONITORIZARE, CONTROL/EVALUARE

PROIECTE

DOCUMENTE DE CORESPONDENTA

PERFECTIONARI, STAGII DE FORMARE

A. DOCUMENTE PERSONALE
v" decizia de numire in functia de director;

curriculum vitae, Europass

contractul de management educational (pentru directorii cu concurs)

contractul de management financiar-administrativ (pentru directorii cu concurs))
Fisa individuala a postului

Fisa de evaluare anuala

certificate/adeverinte/diploma de formare, perfectionare in domeniul managerial;

copia adeverintei/certificatului ultimului grad didactic obtinut;

L

calificativele anuale




B. LEGISLATIE

1. Legea Invatamantului Preuniversitar, nr. 198/ 2023, cu modificarile si completirile ulterioare

2. Legislatia subsecventa Lip

(8]

Ordonante de urgentd
Hotérari de Guvern

Acte normative emise de M.E.

v Wy g

Opis legislatie

C. DOCUMENTELE DE DIAGNOZA ALE UNITATII DE INVATAMANT (art 29,
ROFUIP nr.5726/ 2024)

Documentele de diagnoza ale gradinitei sunt:

a) rapoartele anuale ale comisiilor §i compartimentelor din unitatea de invatdmant;

b) raportul anual asupra calitatii educatiei din unitatea de invatamant;

¢) raportul anual de evaluare internd a calitatii.

D. DOCUMENTELE DE PROGNOZA ALE UNITATII DE INVATAMANT (art 33.
ROFUIP nr.5726/ 2024)
Documentele de prognoza ale gradinitei sunt realizate pe baza documentelor de diagnoza ale
perioadei anterioare sunt:
a) planul de dezvoltare institutionala;
b) planul managerial;

¢) programul de dezvoltare a sistemului de control intern managerial.

E. DOCUMENTE MANAGERIALE DE EVIDENTA (art 37. ROFUIP nr. 5726/ 2024)
a) statul de functii;
b) organigrama;
¢) schema oraréd/ programul zilnic al unitatii de invétimant prescolar;

d) planul de scolarizare.




F. REGULAMENTE, ALTE DOCUMENTE DE ORGANIZARE

1. Regulamentul intern si anexele (inregistrat cu nr..../...., aprobat in CA/data)

2. Regulamentul de organizare si functionare a scolii (ROF) si anexele

3. Componenta Consiliului profesoral/ Decizie nr.......coceeenne

4. Tematica Consiliului profesoral/an scolar nr. inregistrare

5. Registrul de procese-verbale ale Consiliului profesoral (inregistrat cu nr..../data)

6. Dosarul Consiliului profesoral (contine anexele proceselor verbale: rapoarte, programe, informari,

tabele, liste, solicitari, memorii, sesizari etc.)

7. Componenta Consiliului de administratie (decizia nr...... /data);

8. Tematica Consiliului de administrafie

9. Registrul de procese-verbale ale Consiliului de administratie (nr...../data)

10. Dosarul Consiliului de administratie (contine anexele proceselor verbale: rapoarte, programe,
informri, tabele, liste, solicitari, memoril, sesizari etc.)

11. Dosarul cu hotararile Consiliului de administratie

12. Regitrul de inregistrare a hotarérilor

G. DOCUMENTE DE MONITORIZARE, CONTROL/EVALUARE
Diagrama Gantt

Fisa de observare a lectiei (format fnregistrat la inceputul anului scolar)

<

v
v Fisa de monitorizare a Consiliului de administratie
v Monitorizarea, consilierea, controlul si evaluarea activitatii domeniilor din unitatea de

invatamant (se recomanda elaborarea graficului si a figelor de monitorizare/domenii)

H. PROIECTE §
I. DOCUMENTE DE CORESPONDENTA
1. Dosar corespondentd M.E./ISJ Arges

2. Dosar corespondenta alte institugii

J. PERFECTIONARI, STAGII DE FORMARE

Dosar/ mapd/ suport electronic cu documentele de la fiecare stagiu de perfectionare/formare in care a

fost implicat directorul




